
Verwaltungs-
fachangestellte/r
(Kommunalverwaltung)

Ausbildungsberuf

Los geht es am 1. September

• 3-jährige interessante und praxisnahe 
Ausbildung

• Krisensichere, spannende und gut 
bezahlte Zukunft

• Sicherer und moderner Arbeitsplatz im 
modernsten Rathaus des Rhein-Sieg-
Kreises

• Vielfältige Einsatzmöglichkeiten 
und Tätigkeitsfelder 

Was erwartet dich?

Mehr als nur ein Job!

Was hältst du von einer Ausbildung in 
einem modernen Rathaus mit „prima Klima“?

Es ist deine Zukunft!



Bewerbungsschluss ist der 
31. Oktober

Weitere Infos fi ndest du 
auf unserer Homepage 
www.meckenheim.de

• Mindestens Fachoberschulreife oder einen 
vergleichbaren Schulabschluss, wünschens-
wert schulischer Teil der Fachhochschulreife

• Gute Noten in den Fächern Deutsch 
und Mathematik

• Organisationstalent
• Gute Allgemeinbildung, Sorgfalt und 

Genauigkeit, rasche Auffassungsgabe
• Motivation, Neugierde und Lernbereitschaft
• Gute mündliche und schriftliche Ausdrucks-

weise
• PC-Grundkenntnisse (MS Offi ce)

Das bringst du mit

Das bieten wir dir

auf dich!
Wir freuen uns

• Kennenlernen der Geschäftsabläufe in der Verwaltung
• Beratung von Bürgerinnen und Bürgern, Unternehmen und Organisationen
• Selbstständige Sachbearbeitung in kommunalrechtlichen Themen
• Allgemeine Bürotätigkeiten
• Finanzielle Abwicklung und Betreuung von Vorgängen
• Bearbeitung mit modernen Informations- und Abrechnungssystemen
• und vieles mehr…

Tätigkeitsfelder

• Ausbildungsvergütung 
1. Lehrjahr 1.018,26 €
2. Lehrjahr 1.068,20 €
3. Lehrjahr 1.114,02 €
Stand 01.03.2019

• Ausbildungsbetreuung
• Urlaubsanspruch von 30 Tagen pro 

Kalenderjahr
• Flexible und geregelte Arbeitszeiten
• 400 € Prämie bei erfolgreich abgeschlossener 

Prüfung
• Kostenloses Azubi-Ticket
• Kostenerstattung von Lehrbüchern und 

Fachliteratur
• Vereinbarkeit von Familie, Freizeit und Beruf
• Betriebliche Altersvorsorge


